KINNITATUD
RMK juhatuse 30.04.2013. a.
otsusega nr 1-32/40

Riigimetsa Majandamise Keskuse

hankekord

I Uldsiétted

1.1. Korra eesmark

1.1.1. Hankekorra (edaspidi Korra) eesmark on reguleerida riigihangete teostamist Riigimetsa
Majandamise Keskuse (edaspidi RMK vdi hankija) kui riigihangete seaduse (edaspidi RHS) §
10 Ig 1 p 1 nimetatud hankija poolt. Korra kehtestamisel on muu hulgas juhindutud RHS §
13,

1.1.2. Kord reguleerib muu hulgas:

1.1.2.1. riigihanke planeerimise, sealhulgas iga-aastase  hankeplaani koostamise ja
kinnitamise korra ja tdhtpéeva;

1.1.2.2. riigihanke eest vastutava isiku vOi isikud vOi nende médramise, sealhulgas
hankelepingu tditmise eest vastutava isiku méidramise;

1.1.2.3. allapoole RHS § 15 13ikes 3 nimetatud lihthanke korraldamise kohustuse piirmééra
(lihthanke piirméira) jadvate riigihangete (véikeste lihthangete) korraldamise korra, mis tagab
RHS § 3 sétestatud riigihangete pohimdtete jargimise;

1.1.2.4. lihtsustatud korras tellitavate teenuste tellimise korra.

1.2. Korras kasutatavad moéisted ja piirmaarad

1.2.1. Riigihange ehk hange — igasugune RMK poolt ldbiviidav asjade ostmine ja teenuste voi
ehitustodde tellimine, samuti ideekonkurss.

1.2.2. Hankemenetlus — RHS-s sitestatud kohustuslike toimingute kogum, mis on RHS-s
sdtestatud juhtudel vaja 1dbi viia selleks, et vélja selgitada edukas pakkuja ning sdlmida
temaga hankeleping. Hankemenetluse liigid on sdtestatud RHS-s.

1.2.3. Hankeleping — riigihanke tulemusena iihe vdi mitme isikuga solmitud vastastikuste
varaliste Kkohustustega leping, mille esemeks on asjad, teenused vOi chitustdood.
Hankelepingule kohaldatakse Oigusaktides vastava lepingu liigi kohta sitestatut.
Hankelepingu solmib, seda tdidab, muudab, tdiendab ja 10petab hankiv struktuuriiiksus.

1.2.4. Riigihanke teostamine ehk ldbiviimine — hankelepingu solmimisele eelnevate
toimingute ldbiviimine, samuti teadete jt dokumentide esitamine riigihangete registrile.

1.2.5 Hankiv struktuuriiiksus — RMK struktuuriiiksus ja vormiliselt iseseisva hankijana AS
Eesti Metsataim, kelle vajadusteks ja eelarveliste vahendite kasutamiseks riigihange
teostatakse.




1.2.6. Hanget teostav struktuuriiiksus — RMK struktuuriiiksus ja vormiliselt iseseisva
hankijana AS Eesti Metsataim vdi riigihangete osakond.

1.2.7. Hankeplaan — dokument, milles loetletakse ja kirjeldatakse eelarveaastal RMK-s
teostatavaid riigihankeid administratsiooni ja tegevusvaldkondade kaupa ning nidhakse ette
nende teostajad. Hankeplaani vorm on toodud Korra lisas 1.

1.2.8. Viike lihthange — ainult RMK siseselt maaratletud hangete liik, mille puhul hanke
viike maksumus, mis ei iileta lihthanke piirmdira (RHS § 15 Ig 3), voimaldab hanget lébi viia
véaheseid formaalsusi ja ndudeid jargides. Vaikese lihthanke puhul eeldatakse, et selline hange
on olemuse ja maksumuse poolest hankiva struktuuriiiksuse jaoks tavaline ja igapaevane, kuid
mitte perioodiliselt iihetaolisena korduv, ning hanke kiiret ja sujuvat teostamist tuleb hanke
madalat maksumust arvestades eelistada formaalsema menetluse labiviimisele.

1.2.9. Lihthange — RHS-s maéaratletud hangete liik, mille puhul hanke maksumus iiletab
linthanke piirmédra, kuid jaab alla riigihanke piirméaéra. Lihthangete kavandamisel ja
teostamisel eeldatakse, et selline hange on oma olemuse ja maksumuse poolest hankiva
struktuuritiksuse jaoks tavaline ja igapdevane ning sellega on arvestatud hankiva
struktuuriiiksuse tegevusvaldkonna hangete plaani kinnitamisel.

12.10. Lihtsustatud korras teenuste tellimise hange — RHS § 19 kohaselt selliste teenuste
tellimine, mis on maddratletud CPV madruse VII lisas (RMK-s nditeks raieteenused,
kokkuteoteenused, metsakasvatusteenused, pollumajandusteenused jt).

1.2.11. Hankemenetlusega riigihanked — hangete liik, mille puhul hanke maksumus iiletab
RHS-is sétestatud hankemenetluse ldbiviimise kohustuse piirmédédra ning mille teostamiseks
on seetdttu vajalik mone RHS-is sitestatud hankemenetluse lébiviimine.

1.2.12. Hanke alusdokument — igasugune dokument (nt hankedokumendid, lihthanke
dokument vm), milles hankes osaleva pakkuja ja hankija jaoks oiguslikult siduvalt
kirjeldatakse hanget, selles osalema oodatud pakkujatele esitatavaid ndudeid, hanke tehnilisi
tingimusi ja hankelepingu tingimusi.

1.2.13. Hankeotsustus — hanke teostamise kidigus tehtav ja RMK sisese 0Oigusaktina

vormistatav otsustus hankes osalemise vOi hankest korvaldamise vOi edukaks tunnistamise
kohta.

1.2.14. Hanketoiming — hanke teostamise kdigus tehtav Oigusliku tdhendusega toiming, nt
hanke alusdokumentide esitamine huvitatud isikutele voi pakkujatele, pakkumuste avamine,
labirdadakimiste pidamine, kuulutuste, teadete, aruannete jms avaldamine jm.

1.2.15. Hankeobjekt — ostetav, renditav, iiiritav, liisitav vim asi, tellitav teenus voi ehitustoo.
Hankeobjekti médratleb ja selle tehnilise kirjelduse koostab hankiv struktuuriiiksus.

1.2.16. Lihthanke piirmdar — 10 000 eurot asjade ja teenuste, 30 000 eurot chitustoéde puhul.
Sellest piirméérast alates on kohustuslik hanke véljakuulutamine riigihangete registri kaudu
vastavalt riigihangete seadusele.

1.2.17. Riigihanke piirmédar — 40 000 eurot asjade ja teenuste, 250 000 eurot ehitustéode
puhul. Sellest piirméérast alates on kohustuslik hankemenetlusega riigihanke ldbiviimine




iildreeglina selle viljakuulutamisega riigihangete registri kaudu vastavalt riigihangete
seadusele.

1.2.18. Lihtsustatud korras tellitavate teenuste hanke viljakuulutamise kohustuse piirméir —
40 000 eurot.

1.3. Piirmaarade ja maksumuste kasitlus

1.3.1. Koik Korras esitatud piirméérad ja maksumused on ilma kidibemaksuta.

1.3.2. Hanke alusdokumentides, hankeotsustustes ja muudes dokumentides niidatakse
rahasummad iildreeglina ilma kdibemaksuta.

Il Hangete liigid RMK-s
2.1. Hangete liigid ja teostajad
2.1.1.Hankeid teostavad RMK struktuuriiiksused alljargnevalt:

2.1.1.1. Viikesed lihthanked maksumusega kuni 4000 eurot teostab hankiv struktuuriiiksus
iseseisvalt.

2.1.1.2. Vaikesed lihthanked maksumusega 4000 eurot kuni 10 000 eurot asjade ostmise ja
teenuste tellimise korral ning 4000 eurot kuni 30 000 eurot ehitustoode tellimise korral
teostab hankiv struktuuriiiksus voi kokkuleppel hankiva struktuuriiiksusega riigihangete
osakond.

2.1.1.3. Lihtsustatud Kkorras tellitavate teenuste hanked maksumusega kuni 40 000 eurot
teostab hankiv struktuuritiksus voi kokkuleppel hankiva struktuuriiiksusega riigihangete
osakond.

2.1.1.4. Lihtsustatud korras tellitavate teenuste hanked maksumusega rohkem kui 40 000
eurot teostab riigihangete osakond, kaasates hankiva struktuuriiiksuse eelkdige hanke
eeldatava maksumuse, hankeobjekti tehnilise kirjelduse, hindamiskriteeriumite ja muu
hankeobjekti, selle turuvaldkonda ja vdimalikke hankes osalejaid iseloomustava
informatsiooni, samuti dokumentide ja kooskodlastuste saamiseks ning hanketoimingute
tegemiseks.

2.1.1.5. Lihthanked ja hankemenetlusega riigihanked teostab riigihangete osakond, kaasates
hankiva struktuuriiiksuse eelkdige hanke eeldatava maksumuse, hankeobjekti tehnilise
kirjelduse, hindamiskriteeriumite ja muu hankeobjekti, selle turuvaldkonda ja vdimalikke
hankes osalejaid iseloomustava informatsiooni, samuti dokumentide ja kooskodlastuste
saamiseks ning hanketoimingute tegemiseks.




2.2 Riigihangete osakond hangete teostajana
2.2.1. Viikeseid lihthankeid, lihthankeid, hankemenetlusega riigihankeid ja lihtsustatud
korras tellitavate teenuste hankeid Korras sitestatud juhtudel teostab riigihangete osakond.
Hangete eest vastutab riigihangete osakonna juhataja.

2.2.2. Riigihangete osakonna juhataja vdib méiérata kdigi vOi osa voOi iiksikute riigihangete
osakonnas teostatavate hangete eest vastutava tootaja (hanke eest vastutava isiku).

2.2.3. Riigihangete osakonnal on 0igus saada hangete teostamiseks vajaminevat
informatsiooni juhatuse liikmetelt, kdikidelt struktuuriiiksustelt ja tootajatelt, samuti kaasata
hankivaid struktuuriiiksusi ja nende tootajaid vastava struktuuriiiksuse vajadusteks hangete
teostamisse ning anda hankivate struktuuriiiksuste tootajatele kohustuslikke juhiseid hangete
teostamiseks.

2.2.4. Riigihangete osakond koostab ja sisestab dokumendihaldussiisteemi (edaspidi DHS-i)

hanke alusdokumentide vormid kooskdlastatult hankivate struktuuritiksustega.

2.5. Hankiv struktuuriiiksus hangete teostajana

2.5.1. Viikeseid lihthankeid ja lihtsustatud Kkorras tellitavate teenuste hankeid Korras
satestatud juhtudel hankiva struktuuriiiksuse vajadusteks teostab hankiv struktuuriiiksus.
Hangete eest vastutab hankiva struktuuriiiksuse juht.

2.5.2. Juht voib médrata struktuuriiiksuses kdigi teostatavate hangete voi iiksikute hangete
eest vastutava tootaja (hanke eest vastutava isiku).

Il Hangete planeerimine

3.1. Hangete planeerimise eesmark

3.1.1. Hangete planeerimise eesmargiks on eelkoige:
3.1.1.1. RMK ja struktuuriiiksuste eelarvevahendite sédstlik ja otstarbekas kasutamine;

3.1.1.2. hankemenetluse ldbiviimise kohustuse tuvastamine ldbi hankelepingu eeldatava
maksumuse méératlemise voi muude RHS-s sitestatud erandite, lihtsustuste vdi tépsustuste
kohaldamise voimaluste kindlakstegemise;

3.1.1.3. hankelepingu solmimiseks ja/vdi hankemenetluse Ildbiviimiseks vajalike voi
kohustuslike hankemenetluse liikide, tdhtaegade ja menetlusnormide jérgimise hdlbustamine
ja tagamine;

3.1.1.4. hankelepingute tingimuste digeaegne viljatootamine, eel- ja hanketeadete, kuulutuste
jm informatsiooni avaldamine.



3.2. Sarnaste hankeobjektide hanked

3.2.1. Hankeid planceritakse arvestusega, et iihel eclarveperioodil vdi hankelepingu objekti
olemusest tulenevalt pikemal planeerimisperioodil oleks sarnaste voi samalaadsete seotud
hankeobjektide jaoks kavandatavate ja sdlmitavate hankelepingute arv pdohjendatud.

3.3. Hanke eeldatava maksumuse maaramine

3.3.1. Hanke eeldatava maksumuse méaédramisel kohaldatakse RHS §-ides 20 kuni 24
sdtestatud riigihanke eeldatava maksumuse méiramise reegleid. Hanke eeldatav maksumus
madratakse ilma kdibemaksuta.

3.4. Hangete jaotamise keeld

3.4.1. Hankeid ei vOi jaotada osadeks riigihanke korraldamise iildpShimdtete ega RHS-i
vastaselt ega lildpohimotete voi RHS-1 sétete kohaldamise véaltimiseks.

3.5. Hankeplaanid

3.5.1. Iga-aastased hankeplaanid kinnitatakse tegevusvaldkondade ja administratsiooni kohta
Korra lisas 1 toodud vormil. Hankeplaanides esitatakse teadaolevad andmed eelarveaasta
jooksul ldbiviidavate lihthangete, lihtsustatud korras tellitavate teenuste hangete ja
hankemenetlusega riigihangete kohta, vajadusel ka viikeste lihthangete kohta.

3.5.2. Tegevusvaldkonna hankeplaani koondatakse tegevusvaldkonna struktuuriiiksuste poolt
kavandatavad hanked.  Administratsiooni  hankeplaani  koondatakse tugiteenuste
struktuuriiiksuste hanked.

3.5.3. Tegevusvaldkonna hankeplaani koostab tegevusvaldkonna eelarve koostaja voi
tegevusvaldkonna juhi poolt méadratud to6taja, vottes aluseks selle tegevusvaldkonna
struktuuritiksuste poolt esitatud andmed, jargides kédesolevat Korda ning arvestades riigihanke
korraldamise tildpohimdtetega.

3.5.4. Administratsiooni hankeplaani koostab riigihangete osakond, vdttes aluseks
tugiteenuste struktuuriiiksuste poolt esitatud andmed struktuuriiiksuste hankevajaduste kohta,
jargides kdesolevat Korda ning arvestades riigihanke korraldamise tildpohimdtetega.

3.5.5. Hankeplaanid kinnitatakse hiljemalt eelarveaasta 15. jaanuariks. Tegevusvaldkonna
hankeplaani kinnitab tegevusvaldkonna juht késkkirjaga. Administratsiooni hankeplaani
kinnitab finants- ja administratsioonijuht késkkirjaga.

IV Menetluste ldabiviimine

4.1. Uldsitted

4.1.1. Koikide hangete ldbiviimisel olenemata sellest, kas koostatakse hanke alusdokumendid
ja avaldatakse teade hanke kohta v&i mitte, peab hankija jargima riigihanke korraldamise
ildpohimdtteid, mis on sitestatud RHS-i §-s 3:



4.1.1.1. hankija peab kasutama rahalisi vahendeid saistlikult ja otstarbekalt ning saavutama
riigihanke eesmérgi mdistliku hinnaga, tagades konkurentsi korral erinevate pakkumuste
vordlemise teel parima vdimaliku hinna ja kvaliteedi suhte;

4.1.1.2. hankija peab tagama riigihanke labipaistvuse ja kontrollitavuse;

4.1.1.3. hankija peab kohtlema koiki isikuid, kelle elu- v&i asukoht on Eestis, mdnes muus
Euroopa Liidu liikmesriigis, muus Euroopa Majanduspiirkonna lepinguriigis vdi Maailma
Kaubandusorganisatsiooni riigihankelepinguga (Government Procurement Agreement —
GPA) iihinenud riigis, vordselt ja mittediskrimineerivalt ning jélgima, et kdik isikutele
seatavad piirangud ja kriteeriumid oleksid riigihanke eesmérgi suhtes proportsionaalsed,
asjakohased ja pdhjendatud;

4.1.1.4. hankija peab tagama olemasoleva konkurentsi efektiivse drakasutamise riigihankel,
kusjuures avalik-oigusliku juriidilise isiku voi avalikke vahendeid kasutava eradigusliku isiku
osalemine riigihankes ei tohi moonutada konkurentsi tema poolt avalike vahendite kasutamise
tottu;

4.1.1.5. hankija peab véltima konkurentsi kahjustavat huvide konflikti;
4.1.1.6. vdimaluse korral peab hankija eelistama keskkonnasiistlikke lahendusi.

4.1.2. Hanget teostav struktuuriiiksus koostab seaduses ja Korras ettendhtud juhtudel hanke
labiviimiseks hanke alusdokumendid ja voimaldab konkureerivate pakkumuste esitamist.

4.1.3. Hanke alusdokumentides (sh hankedokumentides) peavad RHS-is sitestatud juhtudel
(linthanked, hankemenetlusega riigihanked) sisalduma vihemalt seaduses sétestatud andmed.
Muudel juhtudel peab hanke alusdokumentides sisalduma véhemalt jirgmine teave:

4.1.3.1. andmed hankijate (RMK ja AS Eesti Metsataim) ja hankiva struktuuriiiksuse kohta,
s.h kontaktandmed hanke kohta selgituste ja tapsustuste saamiseks;

4.1.3.2. vajadusel hankes osalemise tingimused (nduded pakkujatele);

4.1.3.3. arusaadavalt viljendatud ettepanek esitada pakkumusi vastavalt hanke
alusdokumentides sisalduvatele tingimustele, lihtsamatel juhtudel mérge pakkumuste
esitamise voimaluse kohta;

4.1.3.4. hankeobjekti tehniline kirjeldus voi hankeobjekti iildine kirjeldus koos sellele
esitatavate funktsionaalsete nduetega; lihtsamatel juhtudel hankeobjekti lihtne lithikirjeldus;

4.1.3.5. vajadusel voi olemasolul koik teadaolevad hankelepingu tingimused vdi hankelepingu
projekt voi1 vorm, kui selle esitamine on vastavas valdkonnas voi hankeobjekti arvestades
asjakohane, voi viide hankelepingu voimalikele tingimustele (nt kui aktsepteeritakse teise
lepingupoole poolt antud valdkonnas kasutatavat tavapérast lepinguprojekti);

4.1.3.6. koik need asjaolud, mille kohta hankija soovib voistlevaid pakkumusi voi marge selle
kohta, et pakkumused vdistlevad hinna vdi maksumuse alusel;

4.1.3.7. pakkumuste esitamise tdhtpdev ja koht ning juhul, kui pakkumused avatakse
avalikult, siis avamise aeg ja vajadusel koht;



4.1.3.8. vajadusel pakkumuste jousoleku minimaalne tihtaeg, kui see on vastavas valdkonnas
asjakohane;

4.1.3.9. vajadusel voi seaduses sitestatud juhtudel mérge selle kohta, kas, kuidas ja kelle
drandgemisel peetakse pakkujatega peale voi enne pakkumuste esitamist 14birddkimisi.

4.1.4. Hanget teostav struktuuriiiksus jdlgib, et hanke ldbiviimisel oleks pdhjendatud juhtudel
hanke alusdokumentides sétestatuna tagatud hankija oiguste kaitse ja hankijale tekkiva kahju
sissendudmise vOimalus, kui pakkujad ei tdida nduetekohaselt seadusest, hanke
alusdokumentidest ja pakkumuse esitamisest hanke toimumise ajal tulenevaid kohustusi.

4.2. Vaikesed linthanked maksumusega kuni 4000 eurot

4.2.1. Viikeste lihthangete teostamisel maksumusega kuni 2000 eurot ei pea hankiv
struktuuriliksus koostama hanke alusdokumente ega taotlema konkureerivate pakkumuste
esitamist erinevatelt pakkujatelt. Hankiv struktuuriiikksus peab tagama ostu voi tellimise
dokumenteerimise vdhemalt vastavaliigilise tehingu jaoks raamatupidamises ndutaval
tasemel.

4.2.2. Viikeste lihthangete teostamisel maksumusega 2 000 kuni 4 000 eurot ei pea hankiv
struktuuriliksus koostama hanke alusdokumente ega taotlema konkureerivate pakkumuste
esitamist erinevatelt pakkujatelt, kui hanke olemusest vOi muudest pohjustest ei tulene
vajadust tagada vastavas valdkonnas olemasoleva konkurentsi efektiivset drakasutamist voi
hanke avalikustamist voi hanketingimuste selget dokumenteerimist.

4.2.3. Viikeste lihthangete teostamisel maksumusega kuni 4000 eurot viib hankiv
struktuuritksus 14bi jdrgmised hanketoimingud:

4.2.3.1. teostab ostu voi tellimise ehk s0lmib hankelepingu ilma tdiendavate hanketoimingute
labiviimiseta,

vOi
4.2.3.2. koostab hanke alusdokumendid;

4.2.3.3. teavitab hankest iihte voi mitut huvitatud isikut, kelle majanduslik ja finantsseisund
ning tehniline ja kutsealane pddevus on eeldatavalt piisavad hankelepingu nduetekohaseks
tditmiseks, esitab neile hanke alusdokumendid ja taotleb neilt pakkumuste esitamist; vajadusel
avaldab koos huvitatud isikute teavitamisega hanke kohta teate RMK veebilehel ja/voi
ajakirjanduses;

4.2.3.4. votab vastu esitatud pakkumused, kontrollib pakkumuste ja pakkujate vastavust
esitatud nduetele;

4.2.3.5. vajadusel korvaldab mittevastavad pakkujad ja/véi pakkumused hankest, vordleb ja
hindab vastavaid pakkumusi, vajadusel peab pakkujatega ldbirddkimisi ning selgitab vélja
eduka(d) pakkuja(d);

4.2.3.6. teostab ostu voi tellimise ehk sdlmib hankelepingu.



4.3. Vaikesed lihthanked maksumusega 4000 eurot kuni 10 000
eurot asjade ostmise ja teenuste tellimise korral ning 4000 eurot
kuni 30 000 eurot ehitustoode tellimise korral

4.3.1. Viikeste lihthangete teostamisel maksumusega 4000 eurot kuni 10 000 eurot asjade
ostmise ja teenuste tellimise korral ning 4000 eurot kuni 30 000 eurot chitustodde tellimise
korral viib hanget teostav struktuuriiiksus 14bi jargmised hanketoimingud:

4.3.1.1. koostab hanke alusdokumendid;

4.3.1.2. teavitab hankest vidhemalt kolme (3) huvitatud isikut, kelle majanduslik ja
finantsseisund ning tehniline ja kutsealane padevus on eecldatavalt piisavad hankelepingu
nduetekohaseks tditmiseks, esitab neile hanke alusdokumendid ja taotleb neilt pakkumuste
esitamist; kui voib pohjendatult eeldada, et huvitatud isikute arv on suurem kui kolm (3) voi
kui viahemalt kolme (3) huvitatud isikut ei ole teada, avaldab hanke kohta kuulutuse RMK
veebilehel ja vajadusel ajakirjanduses;

4.3.1.3. votab vastu esitatud pakkumused, kontrollib pakkumuste ja pakkujate vastavust
esitatud nduetele;

4.3.1.4. vajadusel korvaldab mittevastavad pakkujad ja/voi pakkumused hankest, vordleb ja
hindab vastavaid pakkumusi, vajadusel peab pakkujatega ldbirddkimisi ning selgitab vélja
eduka(d) pakkuja(d);

4.3.1.5. teostab ostu voi tellimise ehk sdlmib hankelepingu (hankiv struktuuritiksus) voi

teavitab hankivat struktuuriiiksust hankelepingu sdlmimise vdimalusest (riigihangete
osakond).

4.4, Lihnthanked

4.4.1. Lihthanke teostamisel viib riigihangete osakond 14bi jargmised hanketoimingud:

4.4.1.1 koostab, kooskolastab ja kinnitab hanke alusdokumendid (lihthanke dokumendi),
lahtudes riigihangete seadusest, ning algatab hanke lihthanke teate avaldamisega
riigihangete registris. Juhtudel, kui hankiv struktuuriiiksus peab seda vajalikuks ja
asjakohaseks, avaldatakse hanke kohta teade ka RMK veebilehel ja/voi ajakirjanduses;

4.4.1.2.votab vastu ja vajadusel avab esitatud pakkumused, kontrollib pakkumuste ja
pakkujate vastavust esitatud nduetele;

4.4.1.3. vajadusel korvaldab mittevastavad pakkujad ja/voi pakkumused hankest, vordleb ja
hindab vastavaid pakkumusi, vajadusel peab pakkujatega ldbirdakimisi, kui selline vdimalus
on hanke alusdokumentides ette ndhtud, ning selgitab vilja eduka(d) pakkuja(d);

4.4.1.4. s0lmib hankelepingu (hankiv struktuuriiiksus) voi teavitab hankivat struktuuritiksust
hankelepingu s6lmimise voimalusest (riigihangete osakond).



4.5. Hankemenetlusega riigihanked

4.5.1. Hankemenetlusega riigihangete teostamisel viiakse hanketoimingud 14bi ja koostatakse,
kinnitatakse ja véljastatakse dokumente, esitatakse teateid ning jdrelepérimisi ja sooritatakse
muid toiminguid vastatavalt RHS-is sétestatule.

4.5.2. Riigihangete osakond viib hankemenetlusega riigihanke 14bi jarenevalt:

4.5.2.1. taotleb hankivalt struktuuriiiksuselt hanget iseloomustavate andmete esitamist voi
taiendamist, samuti hankeobjekti tehnilise kirjelduse ja hindamiskriteeriumite esitamist voi
taiendamist ja muude hankedokumentidele lisatavate andmete ja dokumentide esitamist
vastavalt vajadusele;

45.2.2. koostab hankedokumendid ja hankes osalemise tingimused pakkujatele voi
taotlejatele ning kooskolastab need hankiva struktuuriiiksusega;

4.5.2.3. esitab riigihangete registrile hanketeate (kui see on hankemenetluse liiki arvestades
ndutav), viib 1dabi muu infovahetuse riikliku riigihangete registriga ning vajadusel avaldab
hanke kohta teate RMK veebilehel;

4.5.2.4. korraldab hankedokumentide viljastamise hankest huvitatud isikutele, vdimaldab
hankest huvitatud isikutel hankedokumentidega hankija juures tutvuda ning vastab hankest
huvitatud isikute, pakkujate ja taotlejate jareleparimistele hanketeate ja hankedokumentide
kohta, kooskolastades vastused eelnevalt hankiva struktuuriiiksusega;

4.5.2.5. korraldab esitatud pakkumuste vastuvotmise, registreerimise ja sdilitamise ning viib
14bi pakkumuste avamise ning protokollib selle;

4.5.2.6. edastab pakkujatele ja taotlejatele pakkumuste avamise protokollide drakirjad, viib
labi pakkujate ja taotlejate suhtes hankemenetlusest kdrvaldamise aluste puudumise kontrolli,
vajadusel taotleb tdiendavate dokumentide ja informatsiooni esitamist pakkujatelt voi
taotlejatelt voi kolmandatelt isikutelt vOi1 asutustelt ning valmistab ette, vormistab ja
allkirjastab pakkujate vdi taotlejate hankemenetlusest kdrvaldamise ning kvalifitseerimise voi
kvalifitseerimata jidtmise otsustused kooskolastatult hankiva struktuuritiksusega;

45.2.7. kontrollib pakkumuste vastavust hankedokumentides ndutule, valmistab ette,
vormistab ja allkirjastab sellekohased otsustused;

4.5.2.8. kooskdlastatult hankiva struktuuriiiksusega (viimast kaasates) peab selleks lubatud
juhtudel pakkujatega lébirdakimisi,

4.5.2.9. hindab pakkumusi vastavalt hankedokumentides esitatud hindamiskriteeriumitele,
valmistab ette, vormistab ja allkirjastab pakkuja(te) edukaks tunnistamise otsustuse;

4.5.2.10. teavitab hankivat struktuuriiiksust hankelepingu s6lmimise vdimalusest ning nduab
hankivalt struktuuriiiksuselt peale hankelepingu allakirjutamist hankelepingu andmed aruande
esitamiseks;

45.2.11. esitab riigihanke aruande ja hankelepingu téditmise 10ppemisel aruande lisa
riigihangete registrile.
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4.6. Lihtsustatud korras tellitavate teenuste hanked

4.6.1. Lihtsustatud korras tellitava teenuse hanke teostamisel maksumusega kuni 40 000 eurot
viib hanget teostav struktuuriiiksus 14bi jiremised hanketoimingud:

4.6.1.1. teostab teenuse tellimise maksumusega kuni 4000 eurot ehk sdlmib hankelepingu
ilma tdiendavate hanketoimingute ldbiviimiseta (hankiv struktuuriiiksus),

vOi
4.6.1.2. koostab hanke alusdokumendid;

4.6.1.3. teavitab hankest iihte vdi mitut huvitatud isikut, kelle majanduslik ja finantsseisund
ning tehniline ja kutsealane pddevus on eeldatavalt piisavad hankelepingu nduetekohaseks
taitmiseks, esitab neile hanke alusdokumendid ja taotleb neilt pakkumuste esitamist; vajadusel
avaldab koos huvitatud isikute teavitamisega hanke kohta teate RMK veebilehel ja/vai
ajakirjanduses;

4.6.1.4. votab vastu esitatud pakkumused, kontrollib pakkumuste ja pakkujate vastavust
esitatud nduetele;

4.6.1.5. vajadusel kdrvaldab mittevastavad pakkujad ja/voi pakkumused hankest, vordleb ja
hindab vastavaid pakkumusi, vajadusel peab pakkujatega ldbirddkimisi ning selgitab vilja
eduka(d) pakkuja(d);

4.6.1.6. teostab teenuse tellimise ehk sdlmib hankelepingu (hankiv struktuuriiiksus) voi
teavitab hankivat struktuuriiiksust hankelepingu sdlmimise vdimalusest (riigihangete
osakond);

4.6.2. Lihtsustatud korras tellitava teenuse hanke teostamisel maksumusega rohkem kui 40
000 eurot viib riigihangete osakond 14bi jargmised hanketoimingud:

4.6.2.1. koostab hanke alusdokumendid;

4.6.2.2. avaldab hanke kohta teate RMK veebilehel voi riigihangete registris, voimalusel
teavitab hankest iihte vOi1 mitut huvitatud isikut, kelle majanduslik ja finantsseisund ning
tehniline ja kutsealane péddevus on eeldatavalt piisavad hankelepingu nduetekohaseks
tditmiseks, esitab soovijatele hanke alusdokumendid ja taotleb neilt pakkumuste esitamist;
vajadusel avaldab koos huvitatud isikute teavitamisega hanke kohta teate ajakirjanduses;

4.6.2.3. votab vastu esitatud pakkumused, kontrollib pakkumuste ja pakkujate vastavust
esitatud nduetele;

4.6.2.5.vajadusel korvaldab mittevastavad pakkujad ja/voi pakkumused hankest, vordleb ja
hindab vastavaid pakkumusi, vajadusel peab pakkujatega ldbirddkimisi ning selgitab vélja
eduka(d) pakkuja(d);
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4.6.2.6. teavitab hankivat struktuuriiiksust hankelepingu sdlmimise vdimalusest ning nduab
hankivalt struktuuriiiksuselt peale hankelepingu allakirjutamist hankelepingu andmed aruande
esitamiseks.

V Lepingute s6lmimine, taitmine, muutmine ja I6petamine

5.1. Lepingute menetlemise korra kohaldamine

5.1.1. Hankelepingute sdlmimine, tditmine, muutmine ja I0petamine toimub lepingute
menetlemise korras sétestatud nduete kohaselt.

5.1.2. Leping, millele on seaduses kehtestatud vormindue, peab olema sdlmitud seadusest
tulenevas vormis. RHS-ist tulenevalt peab hankeleping, kui selle maksumus ilma
kiibemaksuta on 10 000 eurot v3i rohkem, olema sdlmitud kirjalikus vormis.

5.2. Lepingu tingimused
5.2.1. Hankelepingu tingimused peavad vastama RHS-is sitestatud nouetele, hanke

alusdokumentide ja edukaks tunnistatud pakkumuse tingimustele, labirddkimiste pidamise
korral samuti labiradkimiste kaigus kokkulepitud tingimustele.

5.2.2. Juhul, kui hange teostati ilma hanke alusdokumente koostamata (véikesed lihthanked),
peavad hankelepingu tingimused vastama riigihanke toimingute kédigus hankes osalemisest
huvitatud isikutele edastatud tingimustele ja pakkujate poolt esitatud pakkumistes toodud
tingimustele, samuti ldbirdakimiste kdigus kokkulepitud tingimustele.

5.2.3. Hankelepingu piisesse lisatakse selle olemasolul viitenumber, mis osundab labiviidud
hankemenetlusele ja riikliku riigihangete registri kandele. Hankelepingu péisesse lisatakse ka
viide hankesarjale DHSis (selle olemasolul).

5.3. Lepingu muutmine

5.3.1. Hankelepinguid vdib muuta, kui see ei ole keelatud seaduses.

5.3.2. Viikeste lihthangete lepinguid ja lihtsustatud korras teenuste tellimise hangete
lepinguid voib muuta, kui see on lubatud voi kui see ei ole keelatud lepingus eneses.

5.3.3. Hankemenetlusega riigihanke tulemusena sdlmitud hankelepingut voib lepingu poolte
kokkuleppel muuta ainult juhul, kui see on lubatud RHS-is.

5.4. Lepingu I6petamine
5.4.1. Lepingu ldpetamine toimub Vdladigusseaduses sitestatud korras. Leping 16peb lepingu
téditmisel, lepingu tdhtaja 10ppemisel voi lepingu tlesiitlemisel voi lepingust taganemisel voi
lepingu Idpetamisel poolte kokkuleppel.

5.4.2. Hankelepingu, mille kohta on esitatud aruanne riigihangete registrile, tditmise kohta
esitatakse riigihangete registrile vastavalt RHS §-ile 37 riigihanke aruande lisa kahekiimne
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pdeva jooksul peale hankelepingu 1dppemist. Hankiv struktuuriiiksus esitab viie t6opdeva
jooksul peale lepingu 16ppemist riigihangete osakonnale andmed 16ppenud lepingu kohta:
5.4.2.1. hankelepingu nimetus, DHSi viit, hankelepingu teise poole nimi ja RMK hankiva
struktuuritiksuse nimi;

5.4.2.2. hankelepingus tehtud muudatused koos muudatuste pohjendustega ja hankelepingu
tditmise olulised erinevused vorreldes hankelepingus sitestatuga, eelkdige hankelepingu
rikkumine voOi ennetéhtaegne 1opetamine;

5.4.2.3. raamlepingu alusel solmitud hankelepingute maksumused voi nende alusel tehtud
soorituste kirjeldused.

VI Dokumentide vormistamine

6.1. Hanke alusdokumendid

6.1.1. Hanke alusdokumendid vormistatakse iildjuhul kirjalikult voi elektrooniliselt eraldi
dokumendina ning Kinnitatakse juhatuse otsusega vOi juhatuse litkme, hanget teostava
struktuuriiiksuse juhi voi riigihangete osakonna juhataja kaskkirjaga.

6.1.1.1. Hanke alusdokumente ei pea kirjalikult eraldi dokumendina vormistama viikeste
linthangete puhul. Sellisel juhul v3ib hanke alusdokumendi vormistada huvitatud isikutele
saadetava kirjana vdi elektroonilise dokumendina (e-kiri vms), mis sisaldab Korra punktis
4.1.3. sitestatud informatsiooni. Viikese lihthanke puhul voib hanke alusdokumendid
Kinnitada juhatuse liikme, hanget teostava struktuuriiiksuse juhi voi riigihangete osakonna
juhataja kinnitusmérkega.

6.1.2. Kirjalikult eraldi dokumendina vormistatud hanke alusdokumente vOib hankest
huvitatud isikutele, pakkujatele ja taotlejatele edastada elektrooniliselt, kui dokumendi saaja
on sellise edastamise viisi kasutamist taotlenud, on ndustunud sellisel viisil dokumendi
saamisega vOi ei ole sellele maistliku aja jooksul peale dokumendi saamist vastu vaielnud.

6.1.3. Hankemenetlusega riigihangete ja lihthangete korral kohaldatakse hankedokumentide
vormistamisele ja edastamisele RHS-is sétestatud ndudeid.

6.2. Teated, jareleparimised ja muu infovahetus
6.2.1. Viikeste lihthangete, lihthangete ja lihtsustatud korras teenuste tellimise hangete
menetlustes voib infovahetus hankest huvitatud isikute, taotlejate ja pakkujatega toimuda
elektroonilises, kirjalikku taasesitamist voimaldavas voi kirjalikus vormis. Huvitatud isiku,
taotleja voi pakkuja ndudmisel peab infovahetus toimuma kirjalikus vormis.

6.2.2. Hankemenetlusega riigihangete ja lihthangete ldbiviimisel peab infovahetus toimuma
RHS-is sétestatud noudeid jargides kirjalikus voi elektroonilises vormis.

6.2.3. Hanke ldbiviimisel voi infovahetuseks kasutada riigihangete registri elektrooniliste
riigihangete keskkonda.
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6.3. Hankeotsustused
6.3.1. Hankeotsustused vormistatakse iildjuhul kirjaliku oigusaktina: juhatuse otsusena,

juhatuse liikme, hanget teostava struktuuriiiksuse juhi voi riigihangete osakonna juhataja
kiaskkirjana.

6.3.2 Hankeotsustusi ei pea kirjaliku Gigusaktina vormistama viikeste lihthangete ja
lihtsustatud korras tellitavate teenuste hangete puhul, mida viib 1dbi hankiv struktuuriiiksus
ise. Sellisel juhul voib hankeotsustuse vormistada hankiva struktuuriiiksuse juhi
resolutsioonina hankes esitatud pakkumusel v6i pakkumuste hindamise protokollina.

VIl KORRA KINNITAMINE, RAKENDAMINE, MUUTMINE JA
TOLGENDAMINE

7.1. Korra kinnitab ja seda muudab RMK juhatus.

7.2. Korra rakendamiseks annab selgitusi, tdlgendusi ja kohustuslikke juhiseid riigihangete
osakond.

7.3. Korra kaasajastatud terviktekst on dokumendihaldussiisteemis.



